LEI MUNICIPAL N° 049/97

SUMULA: “INSTITULI O REGIME DE
ADIANTAMENTQO”.

A CAMARA MUNICIPAL DE CARLINDA, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais
aprovou e eu GERALDO RIBEIRO DE SOUZA,
Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei.

Artigo 1° - Fica instituido a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento
para viagem e despesas milddas que reger-se-4 segundo as normas legais vigentes que
disciplinam a matéria.

Artigo 2° - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposi¢do de um
funciondrio da Prefeitura Municipal de carlinda, a fim de lhe dar condi¢des de realizar
despesas quando do deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar servigos relativo
ao Municipio, ou para quitar despesas miudas e de pronto pagamento, que por sua natureza
ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Artigo 3° - Os pagamentos efetuados através do Regime de Adiantamento, ora instituido,
restringir-se-a0 aos casos previstos nesta Lei.

Artigo 4° - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassard o valor
previsto para dispensa de licitacdo de acordo com a Lei 8.666 de 21 de Junho de 1993 e
posteriores alteragdes.

Artigo 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes
das seguintes espécies de despesas:

1 — Despesas com material de consumo;

2 — Despesas com servigos de terceiros;

3 — Despesas com transporte em geral;

4 — Despesas judiciais e extra-judiciais;

5 — Despesas extraordindrias e urgente, cuja realizacdo nao permite delongas;
6 — Despesas que tenha de sr efetuada em lugar distante da sede da Prefeitura;
7 — Despesas middas e de pronto pagamento.

Artigo 6° - Considera-se despesas middas e pronto pagamento, para os efeitos desta lei, as
que se realizarem com:



I — Selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza, higiene, lavagem
de roupas, café, lanches, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
contas telefOnicas, dgua, luz, gds e aquisi¢do avulsas de livros, jornais e outras publicacdes;

IT — Fotocopias, encadernagdes, artigos de escritdrio, desenho, impressos de papelarias em
quantidade restrita para uso de consumo préximo u imediato;

IIT — Artigos farmacéuticos ou de laboratério em quantidade restrita para uso ou consumo
préximo;

IV — Outra qualquer de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Artigo 7° - As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo remotos,
correrdo pelos sistemas orcamentdrios préprios e seguirdo o processamento normal das
despesas de acordo com a Lei de Licitagdes e Contratos.

CAPITULO I
DAS REQUISIOES DE ADIANTEMENTO

Artigo 8° - As requisicdes de adiantamentos serdo feitas pelos Secretdrios Municipais ou
Diretores de Departamentos, através de RI-Requisi¢@o Interna ou CI-Comunicacio Interna
dirigidas ao Prefeito Municipal.

Artigo 9° - Das Requisi¢des de adiantamentos constardo necessariamente as seguintes
informacdes:

I - Identificacdo do 6rgdo e unidade or¢camentdria;
IT — Identificacdo da espécie das despesas de acordo com esta Lei;
IIT — Nome completo, cargo ou func¢do do servidor responsdvel pelo adiantamento;

Artigo 10° - O prazo de aplicacdo dos recursos solicitados serd em base mensal, salvo nos
casos de despesas para adiantamento para viagens.

Artigo 11° - Nao serd concedido novo adiantamento:

I - A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

IT — A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificagdo para regularizar
prestacdo de contas.

Artigo 12° - Nao se fard adiantamento:

I — Para despesas ja realizadas;

II — A servidor em alcance;
IIT — A servidor responsdvel por dois adiantamentos.



CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICACAO
Artigo 13° - O adiantamento solicitado em base mensal somente poderd ser aplicado
durante 0 més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da entrega do
dinheiro ao responsavel.
Artigo 14° - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.
CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Artigo 15° — A requisi¢do serd encaminhada através do setor de compras diretamente ao
Gabinete do Prefeito para competente autorizacao.

Artigo 16° - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Artigo 17° - Autorizada a despesa, serda empenhada nas dotagdes orcamentdrias proprias de
cada Secretaria e paga com cheque nominal a favor do responsavel indicado no processo.

Artigo 18° - Cabe ao departamento de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei, contando algum defeito processual ndo dard
prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informando o responsével citado para que
se faga imediatamente as correcdes necessarias.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Artigo 19° - O adiantamento nao poderd ser aplicado em despesa de classificagdo diferente
daquela para qual foi autorizado.

Artigo 20° - A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, etc.

Artigo 21° - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de
Carlinda.

Artigo 22° - Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias,
cOpias xerox, fotocOpias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

Artigo 23° - Em todos os comprovantes de despesas contard o atestado de recebimento do
material ou da prestacdo de servigo.



Artigo 24° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento poderd ultrapassar o
valor previsto na Lei de Licitagdes e Contratos na Modalidade de Dispensa de Licitacdo.

CAPITULO VI
DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 25° - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido a Tesouraria da
Prefeitura, mediante comprovagdo do recolhimento onde constard o nome do responsavel e
identifica¢do do adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Artigo 26° - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 3 (trés) dias uteis, a
contar do termo final do periodo de aplicagdo.

Artigo 27° - O Departamento de Contabilidade a vista dos documentos comprobatérios das
despesas efetuadas emitird a nota de anula¢do correspondente, juntando uma via ao
processo e registrard a anulagdo no Didrio das Despesas Empenhadas.

Artigo 28° - No més de Dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia ttil, mesmo que o periodo de aplica¢do ndo tenha expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 29° - No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termo final do periodo de aplicacdo, o
responsdvel prestard contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

PARAGRAFO UNICO - A cada adiantamento corresponderd uma prestacio de contas.

Artigo 30° - A prestagcdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento de
Contabilidade com os seguintes documentos:

I — Comunicacio Interna para encaminhamentos dos Documentos;

IT — Impressos conforme modelos anexos a presente Lei;

IIT — Relacdo de todos os documentos de despesas constando: numero e data do documento
espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, contando no final da
relacdo a soma da despesa realizada;

IV — Copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulacio da Despesa se houver saldo
recolhido;

V — Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma
seqiiéncia da relacdo mencionada no item III;

VI — Os documentos de medidas reduzidas, serdo colocados em folhas brancas tamanho
oficio; em cada folha poderdo ser colocados quantos documentos forem possiveis sem que
fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII - Em cada documentos constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material
ou da prestagdo de servico.



Artigo 31° - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

PARAGRAFO UNICO - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo
outras vias, xerox, fotocépias ou outras espécies de reproducao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 32° - Caberd ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos.

Artigo 33° - Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 30, o
Departamento de Contabilidade verificard se as disposicoes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, fixando prazos razodveis para
que os responsaveis possam cumpri-las.

Artigo 34° - Se as contas forem consideradas de acordo com a presente Lei o Departamento
de Contabilidade encaminhard o processo ao Prefeito Municipal, para exame fiscal e
parecer.

Artigo 35° - Com o parecer do Departamento de Contabilidade, o processo serd
encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovacdo das contas,
voltando ao Departamento de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I — No caso das contas terem sido aprovadas:
a) Baixa a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensacao;
b) Convidar o responsédvel para tomar ciéncia, no proprio processo;
¢) Arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento em local seguro onde ficara a disposi¢@o do Tribunal de Contas.

IT — Na hipétese da aprovacdo de contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) Adotar as medidas indicadas no item anterior.

IIT — Nao tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagdo determinada pelo Prefeito em
seu despacho final.

Artigo 36° - O Departamento de contabilidade organizard um calendério para controlar as
datas em que deverdo entrar as prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

Artigo 37° - No dia ttil imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que
o responsdvel as tenha apresentado, o Departamento de Contabilidade oficializara



diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias uteis
para fazé-lo.

PARAGRAFO UNICO — Na cépia o responsavel assinard o recebimento da via original
colocando de préprio punho a data de recebimento.

Artigo 38° - Nao sendo cumprida a obriga¢do da prestagdo de contas, apds o vencimento do
prazo final estabelecido no artigo anterior, o Departamento de Contabilidade remeterd, no
dia imediato a cdpia do oficio referida no pardgrafo tnico do artigo 374, ao Departamento
Pessoal para desconto no saldrio do funcionério responsavel pelo adiantamento do valor
integral do adiantamento concedido ao mesmo, ou parte do adiantamento, caso algum
documento da comprovagao da despesa esteja irregular.

Artigo 39° - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Prefeito Municipal.

Artigo 40° - S6 poderd ser concedido um tnico adiantamento mensal para cada espécie de
despesa para custear despesas middas.

Artigo 41° - Todos os adiantamentos concedidos do dia 01/01/97 até a aprovacao desta Lei,
serdo regidos obrigatoriamente por esta Lei.

Artigo 42° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARLINDA — MT
Em, 20 de outubro de 1.997

GERALDO RIBEIRO DE SOUZA
Prefeito Municipal



