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LEI COMPLEMENTAR N°1.163/2019

SUMULA: “ALTERA O ANEXO III DA LEI
MUNICIPAL N° 811/2014, E CRIA O CARGO DE
ASSISTENTE DE GABINETE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE CARLINDA, ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais
aprovou, e eu, Carmelinda Leal Martines Coelho, Prefeita
Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Autoriza a alteracdo da Tabela Anexo I11 da Lei Municipal n°® 811/2014 e cria o cargo de
Assistente de Gabinete, Referéncia DAI - 11l com a remuneracdo de R$ 1.100,00, e carga horéria de
40 horas semanais.

Art. 2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARLINDA - MT
Em, 15 de Maio de 2019

CARMELINDA LEAL MARTINES COELHO
Prefeita Municipal
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ANEXO 111

INCLUIR NA TABELA ANEXO 111 DA LEI 811/2014

DAS REMUNERACOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

| TABELA DE REMUNERACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO |

QUADRO DE DIREQAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO — DAI
Cargo Referéncia Remuneracao
Assistente de Gabinete DAI-I1II R$ 1.100,00
ANEXO IV
CARGO: ASSISTENTE DE GABINETE Simbolo: DAI- 111

Grupo Funcional: Direcdo e Assessoramento Intermediario—D A |
Provimento: COMISSIONADO - LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos.
a) Habilitacdo: Conhecimentos necessarios para 0 bom desenvolvimento de suas tarefas.

b) Instrugéo: Livre Nomeagé&o.

CONDIC}()ES DE TRABALHO:

a) Geral: Carga horéaria semanal de 40 (quarenta) horas;

b) Especial: Cargo de Dedicacdo Exclusiva e Tempo Integral, sujeito a trabalho externo, realizacédo

de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e feriados; atendimento ao publico e uso de
uniforme.
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, organizar e controlar a Agenda da Presidéncia da Camara Municipal
de Vereadores, bem como organizar as matérias de cunho institucional e politicos para a
veiculacdo na midia escrita, falada e virtual.

b) Descricdo Analitica: Controlar a Agenda de compromisso do Presidente, receber e encaminhar
autoridades e demais pessoas para audiéncias com o Presidente e outras atividades de relagdes
publicas. Atender ligacOes telefonicas, repassar recados e informagfes, preparar oficios da
Presidéncia e digitalizar documentos bem como despacha-los aos destinatarios. Controlar
calendario de eventos municipais e informar a Presidéncia e aos vereadores. Receber e atender
correios eletronicos, segundo as determinagdes do superior imediato. Preparar materias de
publicacdo institucional e publica-las nos meios contratados pela Camara de Vereadores. Atender
imprensa e agendar entrevistas dos vereadores e da presidéncia. Promover a divulgacdo dos
trabalhos da cdmara e assessoramento a presidéncia e aos vereadores. Atender plenamente os
preceitos da Lei Eleitoral.
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